
1. Rellena el formulario de solicitud de alta como coordinador/aΩ del proyecto

Accede 
desde aquí

4. Obtén el acceso a tu proyecto en REDCap

3. Recibe el nombre usuario que te haya creado el/la gestor/a de REDCapNa y 
crea la contraseña 

6. Paso a estado de ‘producción’: cuando el formulario sea definitivo, solicita  
cambio de estado del proyecto a ‘Producción’ y comienza la inclusión de datos

Revisa los datos, 
valídalos y 

realiza 
correcciones

en su caso 

Obtén la 
validación 

del gestor/a 
REDCapNa

Introduce los 
datos reales

QUIERO CREAR UN PROYECTO EN REDCapNa ¿QUÉ PASOS TENGO QUE DAR?

5. Estado de ‘desarrollo’: diseña el/los 
formularios del proyecto o solicita su 
creación

El gestor 
borrará los 
registros de 

prueba

Importante guardar el código 
asignado al proyecto (PID nº)

Videos formativos

2.  Firma el acuerdo de uso de REDCapNa (automático desde el formulario de 
solicitud), obligatorio para IP (y para coordinador/a, caso de no ser el mismo)

Los datos introducidos son de prueba

7. Cierre de proyecto: bloquea registros, elimina el permiso de inclusión de 
datos a investigadores e inactiva la base de datos 

8. Informa al Gestor/a de dicho bloqueo y exporta los datos 

9. Publica y difunde tus datos/resultados, atendiendo a las condiciones de uso 
de la Plataforma, indicadas en el acuerdo de uso

10. ENHORABUENA, has completado tu proyecto!

NOTA: Los proyectos se mantendrán en archivo durante el tiempo máximo establecido 
legalmente (15 años) para asegurar posibles auditorias y controles.

Asigna roles a 
colaboradores

Ω El/la coordinador de proyecto puede ser el/la IP 
u otro/a investigador/a en quien delegue

En la solicitud puedes indicar si requieres o no soporte en la creación de formularios

Si cuentas con financiación, puedes solicitar la propia creación de la base de datos

https://www.navarrabiomed.es/es/form/peticion-alta-proyecto-redcap
https://redcap.navarra.es/index.php?action=training
mailto:gestor.redcapna@navarra.es

